FUNDACAO
ARAUCARIA

Apoio ao Desenvolvimento Cientifico
e Tecnolégico do Parand

Ato Normativo 01/2012

O Presidente da Fundag&o Araucaria, no uso das atribuicdes que lhe confere o Estatuto desta Entidade,

Considerando a necessidade de serem unificadas as instrugdes normativas acerca da prestagdo de
contas dos recursos disponibilizados por esta instituicao;

Considerando a necessidade de disciplinar o repasse financeiro que tenha por objeto o fomento a
execucao de projetos de pesquisa, de capacitagdo ou de disseminagao cientifica aprovados pela Fundagéo Araucria,
com fonte de recursos do Fundo Parana e outros;

Considerando as inovagdes trazidas a matéria pelo Tribunal de Contas do Estado do Parand, mormente
no que concerne a Resolugéo 28/2011 e & Instrugcdo Normativa 61/2011;

RESOLVE:

Instituir o seguinte Ato Normativo, que disciplina a formalizagao, a execucao, a fiscaliza¢do e a prestagéo
de contas das transferéncias de recursos financeiros geridos pela Fundagao Araucaria:

CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1° - A execucdo financeira de Programa de Pesquisa, de Atividade de Fomento e de Capacitacdo em Ciéncia e
Tecnologia a cargo de entidades publicas e privadas, que envolva a transferéncia de recursos financeiros oriundos de
dotagbes consignadas no Fundo Parana ou outros, gerido pela Fundacdo Araucéria, sera efetivada mediante a
celebracdo de convénios, nos termos desta Instrugdo Normativa, observada a legislagao pertinente.

§ 1° - Para fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

I - convénio: acordo ou ajuste que discipline a transferéncia de recursos financeiros e tenha como participe, de um lado,
a Fundac&o Araucaria, e, de outro lado, drgdo ou entidade da administragdo publica federal, estadual ou municipal,
direta ou indireta, ou ainda, entidades privadas sem fins lucrativos, visando a execugdo de programas de trabalho,
projeto/atividade ou evento de interesse reciproco, em regime de mutuo interesse e cooperagao.

Il - concedente: gestor da empresa publica, privada, ou fundacional, responsavel pela transferéncia dos recursos
financeiros destinados a execugédo do objeto do convénio;

Il - convenente: empresa publica, privada ou fundacional de qualquer esfera de governo, ou organizagdo particular,
com a qual a Fundagdo Araucéria pactua a execucdo de programa, projeto/atividade ou evento mediante a celebragéo
de convénio;

IV - interveniente: entidade fundacional, autarquica, empresa publica ou privada, sociedade de economia mista, de
qualquer esfera de governo, ou organizacdo particular que participa do convénio para manifestar consentimento ou
assumir obrigacées em nome proprio.

V - executor: entidade fundacional, autarquica, empresa publica ou privada, ou organizacdo particular, responsavel
direta pela execugao do objeto do convénio;

VI - proponente/beneficiario: entidade fundacional, autarquica, empresa publica ou privada, ou organizagao particular,
de interesse social que apresentar projeto visando a obtencéo de financiamento da Fundagéo Araucaria.

VII - auxilio: transferéncia de recursos derivado de processo técnico e orgamentario aprovados e que se destina a
atender eventos relacionados as atividades da Fundagdo Araucaria, de curta durag&o.

VIII - bolsa: transferéncia de recursos, em carater de doagdo, a pessoa fisica/pesquisador ou técnico altamente
qualificado, para desenvolver projeto de pesquisa ou atividade correlata, que objetivem a valorizagao e a promogao do
homem, a transferéncia e aplicagdo de conhecimento especifico em area atrelada a atividade-fim da Fundagao
Araucaria.
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IX - subvengéo social: transferéncia a instituicdes privadas de caréater assistencial ou cultural, sem finalidade lucrativa,
com o objetivo de cobrir despesas de custeio, desde que solicitada com o respectivo Plano de Aplicacdo e aprovada
essa categoria no orgamento anual da Fundacao Araucéria.

X - termo aditivo: instrumento que tenha por objetivo a modificagdo de convénio ja celebrado, formalizado durante sua
vigéncia, vedada a alteracdo da natureza do objeto aprovado.

§1° - A bolsa néo podera ser usada como pagamento de prestacdo de servigos administrativos e sobre ela ndo ha
incidéncia do imposto de renda (IRPF) e, por conseguinte, inexiste a obrigatoriedade de retencédo na fonte sobre a
concessao de bolsa.

§2° - Considera-se, também, que a bolsa ndo constituira forma de remuneragao ao beneficiario desta, e nem havera
contraprestacdo de servigos, pelo que ndo havera incidéncia do imposto sobre servigos de qualquer natureza (ISSQN)
Ou encargos sociais, tais como a contribuicdo ao INSS e FGTS.

§ 3° - A execugdo de atividade mediante convénio somente se efetivara para entes que disponham de condigbes para
consecucao do seu objeto e tenham atribui¢des regimentais ou estatutarias relacionadas com 0 mesmo.

§ 4° - Deveré&o ser apresentados juntamente aos projetos o Plano de Trabalho, o Plano de Aplicagdo dos Recursos e o
Cronograma de Desembolso, do qual constara obrigatoriamente o termo de aceitagdo ao disposto nesta Instrugéo
Normativa.

§ 5° - A obrigatoriedade de celebragéo de convénio ndo se aplica aos casos em que situagdo ou lei especifica discipline
a transferéncia de recursos para execugdo de programas em parceria com o Governo Federal, Estadual, ou Municipal,
regulamentando, ainda, os critérios de aplicagéo dos recursos recebidos.

CAPITULO Il - DOS REQUISITOS PARA REPASSE DE RECURSOS

Art. 2° - O convénio é o instrumento considerado apto para o repasse de recursos financeiros, somente podendo ser
firmado apds a aprovagao do correspondente projeto, o qual devera ser apresentado em formulario préprio, constante
do Sistema Integrado de Gestéo de Projetos da Fundag&o Araucéria (SIGARAUCARIA).

Art. 3° - O convénio devera conter, no minimo, o seguinte:

I - a Chamada ou Concurso de Projetos a que se encontra vinculado;

Il - as metas gerais a serem alcangadas;

lll - os valores da transferéncia, em reais (R$), e da contrapartida, quando prevista;

IV - 0 prazo para vigéncia e a data da celebragéo;

V - aindicagéo da existéncia da dotagdo orgamentaria, & qual se ache vinculada a transferéncia;

VI - a indicacdo dos agentes publicos, integrantes do quadro de pessoal efetivo da Fundagéo Araucéria, responsaveis
pelas tarefas inerentes ao controle interno, bem como a forma de execugéo do acompanhamento e da fiscalizag&o, que
devera ocorrer por meio de relatorios, inspecgdes, visitas e a emissao de certificado ou relatdrios;

VII - as hipéteses de rescisao;

§ 1° - As condigdes do Convénio originalmente celebrado entre a Fundagéo Araucaria e convenente somente poderao
ser alteradas mediante a celebragéo de regular Termo Aditivo, cuja aceitagdo depende da observancia dos requisitos
constantes do artigo 17, do presente Ato Normativo.

§ 2° - A classificag@o orgamentéria deve guardar estrita conformidade com a Portaria Interministerial 163, de 04 de maio
de 2001, bem como suas alteragdes e demais atos normativos aplicaveis a espécie.

Art. 4° - Do plano de trabalho, que constitui parte integrante do instrumento de convénio, deverdo constar, no minimo:

I - a identificagéo do objeto a ser executado ;
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Il - as razdes que justifiquem a formaliza¢do do ato de transferéncia ;
Il - definicdo e detalhamento das metas a serem atingidas ;

IV - as etapas ou fases de execugao ;

V - 0 plano de aplicagédo dos recursos ;

VI - o cronograma fisico-financeiro de desembolso ;

§ 1° - A aplicagéo dos recursos de forma diversa do que houver sido originalmente estabelecido pelo Plano de Trabalho
exige a prévia alteragao deste e sua aprovagao pela Fundagdo Araucaria, observada, sempre, a compatibilidade com o
objeto do convénio.

Art. 5° - Para a formalizagao do convénio, deveréo ser apresentados, no minimo, os seguintes documentos:
I - ato constitutivo do tomador dos recursos e comprovante de sua inscrigdo no CNPJ;

Il - comprovagdo dos poderes de representacdo daqueles que firmarao o termo de transferéncia;

Il - certiddo expedida pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana para obtengéo de recursos publicos;

IV - certiddo ou documento equivalente, expedido pela Fundagéo Araucéria, atestando que o interessado esta em dia
com as prestacdes das contas de transferéncias dos recursos dele recebidos;

V - certiddo negativa especifica emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil quanto a inexisténcia de débitos
perante a seguridade social;

VI - certiddo negativa conjunta emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional quanto aos demais tributos;

VII - certidao negativa de débitos tributarios estaduais e municipais, emitidas pelos 6rgdos competentes para tal;

VIII - certificado de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

IX - certiddo negativa de débitos trabalhistas exigivel, nos termos da Lei 12.440/2011;

X - titulo de reconhecida utilidade publica no &mbito do concedente, para as entidades privadas tomadoras de recursos;

Xl - cbpia do certificado ou comprovante do Registro de Entidade de Fins Filantropicos, fornecido pelo Conselho
Nacional de Assisténcia Social CNAS, quando for o caso.

§ 1° - Quaisquer documentos que venham a ser exigidos por legislagdo especifica como condi¢do para o recebimento
de recursos publicos passardo automaticamente a fazer parte do rol deste artigo, e deverdo complementar o processo
da Fundag&o Araucaria para as transferéncias vigentes.

§ 2° - A situagdo de regularidade do convenente, para os efeitos desta Instrugdo Normativa, sera comprovada
mediante:

| - apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos (CND) atualizada, e/ou emitida nos Ultimos trés meses;

Il - comprovagéo de regularidade de que trata este artigo, para os aditamentos que objetivem a conclusdo do objeto
pactuado, desde que o prazo total néo ultrapasse 12 (doze) meses;

Il - quando se tratar de convénio com prazo superior a 12 (doze) meses, sera exigida a comprovagéo da situagéo de
regularidade de que trata este paragrafo, no inicio de cada exercicio financeiro, antecedendo a emissdo de termo
aditivo;

IV - a situagdo de regularidade do convenente, para os efeitos desta Instrugdo Normativa, podera ser comprovada
mediante consulta a cadastro especifico, que vier a ser instituido pela Fundacdo Araucaria, para esse fim.

Art. 6° - Quando o objeto da transferéncia for a construgdo, reforma ou ampliagdo de obra, além dos documentos do
artigo anterior, devera ser comprovada a prévia aferigdo de sua viabilidade, mediante os seguintes documentos:

I - 0 projeto basico e a respectiva anotagao de responsabilidade técnica (ART), instituida pela Lei n° 6.496, de 7 de
dezembro de 1977;

Il - orgamento detalhado;
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Il - certidao atualizada do registro imobiliario, comprovando a titularidade do imével;

IV - comprovagdo, pelo tomador, de que os recursos préprios para complementar a execug¢do do objeto estdo
devidamente assegurados, se o0 ajuste compreender obra ou servico de engenharia, salvo se o custo total do
empreendimento recair sobre a Fundagéo Araucaria, o que devera ser feito mediante a apresentacéo dos documentos
constantes do artigo 77, da Lei Estadual 15.608/2007.

Art. 7° - Atendidas as exigéncias previstas nos artigos anteriores, a Fundagéo Araucaria, segundo as suas respectivas
competéncias, apreciara o texto das minutas de convénio, acompanhado de:

I - cadastramento prévio do Plano de Trabalho aprovado pelo concedente, contendo todas as informagdes ali exigidas
para a realizagdo do convénio;

Il - documento declaratério da contrapartida do proponente, assinado pelo representante legal, quando for o caso, e da
regularidade fiscal, nos termos da legislacdo especifica;

Paragrafo tnico - Os instrumentos e respectivos aditivos, regidos por este Ato Normativo, somente poderdo ser
celebrados ap6s a aprovagéo pela autoridade competente, que se fundamentara nos pareceres das unidades técnica,
juridica e financeira.

Art. 8° - O prazo de duragdo da vigéncia dos convénios, considerando todas as prorrogagdes por aditivos, ndo devera
ultrapassar o prazo maximo de 48 (quarenta e oito) meses.

Art. 9° - E vedada a inclusdo, no instrumento de convénio, sob pena de nulidade, sustagdo do ato e imputacdo de
responsabilidade pessoal ao gestor e ao representante legal do 6rgdo concedente, de clausulas ou de condigdes que
prevejam ou permitam;

| - realizagao de despesas a titulo de taxa de administragéo, de geréncia ou similar;

Il - pagamento, a qualquer titulo, com recursos da transferéncia, de servidor ou empregado integrante de quadro de
pessoal da administragdo publica, direta ou indireta, por quaisquer servigos, inclusive de consultoria ou de assisténcia
técnica, ressalvadas as hipéteses previstas em lei;

Il - pagamento de profissionais ndo vinculados & execugao do objeto do convénio;

IV - aplicagao dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no termo, ainda que em carater de emergéncia;
V - realizacdo de despesas em data anterior ou posterior a sua vigéncia ;

VI - atribuicdo de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos ;

VII - pagamento de taxas bancarias, multas, juros ou atualizagdo monetaria, decorrentes de culpa de agente do tomador
dos recursos ou pelo descumprimento de determinagdes legais ou conveniais;

VIII - realizacdo de despesa com publicidade, salvo a de carater educativo, informativo ou de orientagdo social, que
esteja diretamente vinculada com o objeto do termo de transferéncia e da qual ndo constem nomes, simbolos, imagens
ou quaisquer referéncias que caracterizem promocao pessoal de autoridades ou de servidores publicos;

IX - repasse, cessao ou transferéncia a terceiros da execugao do objeto do ato de transferéncia;
X - transferéncia de recursos a terceiros que ndo figurem como participes do termo de transferéncia;

XI - transferéncia de recursos para associa¢des de servidores ou a quaisquer entidades de beneficio mutuo, destinadas
a proporcionar bens ou servigos a um circulo restrito de associados ou sécios;

XIl - a transferéncia de recursos a titulo de contribui¢do, auxilio ou subvengao social a institui¢des privadas com fins
lucrativos e a instituigdes privadas sem fins lucrativos ndo declaradas de utilidade publica;

XIIl - a concessdo de beneficios sob qualquer modalidade, para qualquer entidade, de direito publico ou privado, que
esteja em situagéo de inadimplente com outros convénios firmados junto a Fundagao Araucéria;

XIV - transferéncia de recursos as entidades privadas sem fins lucrativos que tenham como dirigentes ou controladores:
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a) - membros do Poder Executivo do Estado do Parana, bem como Membros da Diretoria da Fundagéo
Araucaria, e seus respectivos cdnjuges, companheiros e parentes em linha reta, colateral ou por afinidade até
0 3°grau;

b) - servidor publico vinculado ao Poder Executivo do Estado do Parana, bem como integrantes do quadro de
pessoal da Fundacdo Araucéria, e seus respectivos conjuges, companheiros e parentes em linha reta, colateral
ou por afinidade até o 3° grau, salvo se comprovada a inexisténcia de conflito com o interesse publico.

§ 1° - Os recursos geridos pela Fundagdo Araucaria deverdo ser repassados diretamente a entidade executora do
objeto do convénio, sendo vedado o repasse intermediado por 6rgéos ou agentes, publicos ou nao.

§ 2° - Para os efeitos do inciso XIlI, deste artigo, considera-se em situagdo de inadimpléncia o convenente que:

I - ndo apresentar a prestagdo de contas a Fundagéo Araucaria, final ou parcial, e/ou ao Tribunal de Contas do Estado
do Parana, dos recursos recebidos, em conformidade com este Ato Normativo e/ou nos prazos estipulados nos
respectivos convénios;

Il - no tiver a sua prestagdo de contas aprovada pela Fundacéo Araucéria e/ou pelo Tribunal de Contas do Estado do
Parana, ou, conforme o caso, pelo Ministério Publico;

IIl - tiver dado causa a qualquer fato que resulte em prejuizo a Fundag&o Araucaria.

CAPITULO Ill - DA FORMALIZAGAO DO CONVENIO
Art. 10 - Do predmbulo do termo de convénio constara:
| - a sua numeracgéo sequencial;

Il - a razdo social, 0 enderego e 0 numero do Cadastro de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF) das
entidades que estejam firmando o instrumento;

Il - 0 nome, endereco, nimero e expedidor da carteira de identidade e o nimero do Cadastro de Pessoas Fisicas do
Ministério da Fazenda (CPF/MF) dos respectivos titulares dos convenentes, ou daqueles que estiverem atuando por
delegagao de competéncia, indicando-se, ainda, os dispositivos legais de credenciamento;

IV - afinalidade e a sujei¢éo de sua execugéo as disposi¢des desta Instrugdo Normativa.

§ 1° - O convenente obriga-se a manter atualizados seus enderegos de correspondéncia junto @ Fundagdo Araucaria,
devendo comunicar qualquer mudanga no prazo maximo de 05 (cinco) dias apds sua ocorréncia.

Art. 11 - O convénio conterd, expressa e obrigatoriamente, clausulas estabelecendo:

| - 0 objeto e seus elementos caracteristicos, em consonancia com o Plano de Trabalho, Plano de Aplicagdo e
Cronograma de Desembolso, que integrardo o termo celebrado independentemente de transcrigao;

Il - as obrigacdes de cada um dos participes;

Il - a contrapartida, quando prevista, e a forma de sua aferigdo quando atendida por meio de bens e servigos;

IV - as obrigagdes do interveniente, quando houver;

V - a vigéncia, fixada de acordo com o prazo previsto para a consecucdo do objeto e em fungdo das metas
estabelecidas, expressas no Plano de Trabalho, acrescido de 30 (trinta) dias para apresentagéo da prestagao de contas
final;

VI - a obrigacéo de o concedente prorrogar de oficio a vigéncia do convénio antes do seu término, quando der causa a
atraso na liberag&o dos recursos, limitada a prorrogagéo ao exato periodo do atraso verificado;

VII - a prerrogativa da Fundacgéo Araucaria de conservar a autoridade normativa e exercer o controle e a fiscalizacdo
sobre a execugéo, bem como, se for 0 caso, de assumir ou transferir a responsabilidade pela execugéo do objeto, no
caso de paralisagéo ou da ocorréncia de fato relevante, de modo a evitar sua descontinuidade;
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VIII - a classificag&o orgamentéria da despesa, mencionando-se a origem dos recursos e declaragdo de que, em termos
aditivos, indicar-se-&o os créditos para sua cobertura, de cada parcela da despesa a ser transferida em exercicio futuro;

IX - a liberagé&o dos recursos obedecendo ao Cronograma de Desembolso anexo ao Plano de Trabalho, incluindo os
recursos da contrapartida pactuada, quando prevista;

X - a obrigatoriedade do convenente de apresentar relatérios de execugdo fisico-financeira e prestar contas dos
recursos recebidos do concedente, e de incluir regularmente no Sistema Integrado de Transferéncias do Tribunal de
Contas do Estado do Parana (SIT) e no Sistema Integrado de Gestdo de Projetos da Fundagdo Araucaria
(SIGARAUCARIA) as informagdes e os documentos exigidos por este Ato Normativo, mantendo-o atualizado;

XI - a obrigatoriedade de restituicdo de recursos, nos casos previstos neste Ato Normativo;

Xll - a definicdo de que os direitos de propriedade sobre bens de natureza permanente, remanescentes a data da
concluséo ou extingdo do convénio, € que em razéo deste, tenham sido adquiridos, produzidos, transformados ou
construidos, passarao a integrar o patrimdnio da convenente, salvo casos em que sejam verificadas irregularidades na
execucao, respeitado o disposto na legislagdo pertinente;

Xl - o livre acesso dos funcionarios e servidores dos sistemas de controle interno e externo aos processos,

documentos, informagdes referentes aos instrumentos de convénio regulados por este Ato Normativo, bem como aos
locais de execucéo do objeto;

XIV - a faculdade dos participes de denuncia-lo ou rescindi-lo, a qualquer tempo, imputando-se-lhes as
responsabilidades das obrigacdes decorrentes do prazo em que tenham vigido e creditando-se-lhes, igualmente, os
beneficios adquiridos no mesmo periodo;

XV - a indicagdo do foro da sede da Fundagdo Araucaria para dirimir as duvidas decorrentes da execugdo dos
convénios, contratos ou instrumentos congéneres, estabelecendo a obrigatoriedade da prévia tentativa de solugéo
administrativa, respeitados os principios do contraditério e da ampla defesa;

XVI - a obrigatoriedade de restituigdo de eventual saldo de recursos, inclusive os rendimentos da aplicagéo financeira
ao concedente, conforme 0 caso, na data de sua conclus&o ou extingao;
XVII - o compromisso do convenente de restituir ao concedente o valor transferido atualizado monetariamente, desde a
data do recebimento, acrescido de juros legais, na forma da legislacéo aplicavel, nos seguintes casos:

a) - quando n&o for apresentada, no prazo exigido, a prestagdo de contas parcial ou final;

b) - quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida no convénio;

¢) - quando os recursos disponibilizados forem aplicados de maneira distinta a prevista no instrumento de
conveénio.

XVIII - o compromisso do convenente de recolher a conta do concedente o valor corrigido da contrapartida pactuada
quando nédo comprovar a sua aplicagdo na consecugéo do objeto do convénio;

XIX - a obrigagéo de prestar contas dos recursos recebidos no SIT € no SIGARAUCARIA;
XX - 0 prazo de 30 (trinta) para apresentagéo da prestagéo de contas;

XXI - a obrigagdo do convenente de fazer constar, em todos os materiais de divulgacdo e publicagdes relativos a
projetos apoiados com recursos advindos de convénios celebrados com esta concedente, a logomarca da Fundagéo
Araucaria, bem como a do Governo do Estado/Secretaria da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior (SETI), sob pena de
devolugdo dos recursos;

XXII - a obrigagdo do convenente de manter e movimentar os recursos repassados pela concedente e a contrapartida
financeira, quando prevista, em conta bancéria especifica do convénio, a qual deve ser mantida em instituicdo
financeira oficial, quando nao integrante da conta Unica do Governo Federal;

§ 1° - Ndo havendo instituicdo financeira oficial na localidade do tomador dos recursos, os valores transferidos e a
contrapartida poderdo ser movimentados em agéncia bancaria local, observada a legislagéo pertinente.

Fundagdo Araucaria de Apoio ao Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico do Parana
Av. Com. Franco, 1341 - Cietep — Jd. Boténico - CEP 80215-090 - Curitiba - PR
Tel.: 41-3271.7803 | Fax: 41-3271.7421 | www.fundacaoaraucaria.org.br 6


http://www.fundacaoaraucaria.org.br/

FUNDACAO
ARAUCARIA

Apoio ao Desenvolvimento Cientifico
e Tecnolégico do Parand

§ 2° - Enquanto ndo forem empregados na sua finalidade, os recursos mencionados no inciso XXIl deverdo ser
aplicados financeiramente nos termos do art. 116, § 4° da Lei no. 8.666, de 21 de junho de 1993, e da legislacéo
prépria do concedente.

§ 3° - As receitas financeiras auferidas na forma do paragrafo anterior serdo computadas obrigatoriamente a crédito do
convénio e aplicadas exclusivamente no objeto de sua finalidade, devendo constar de demonstrativo especifico que
integrara as prestagdes de contas do ajuste.

§ 4° - Os recursos da conta especifica somente poder&o ser utilizados para pagamento de despesas previstas no plano
de aplicagao.

Art. 12 - A movimentag&do dos recursos somente podera ocorrer mediante emisséo de cheque nominativo, cruzado e
nao endossavel, ordem bancaria, transferéncia eletronica ou outra modalidade que identifique a destinagdo dos
recursos e, no caso de pagamento, o credor.

Art. 13 - A contrapartida, quando prevista, devera ser depositada, no minimo, proporcionalmente, na mesma data da
liberagdo da primeira ou da Unica parcela da transferéncia ou conforme estabelecido no ato da transferéncia ou no
cronograma de desembolso.

Paragrafo tnico - Nos casos em que a contrapartida do tomador for fixada em bens ou servigos, o respectivo valor
devera ser expresso em reais, devendo constar do termo de transferéncia clausula que indique a forma de aferigdo do
valor correspondente em conformidade com os valores praticados no mercado ou, em caso de objetos padronizados,
com parametros previamente estabelecidos.

Art. 14 - O saldo final da conta corrente especifica devera ser recolhido pelo tomador dos recursos a conta do
concedente ou de acordo com o estipulado pelo convénio, observada a legislagao aplicavel.

Paragrafo tinico - Para determinagao do saldo a ser restituido, a comprovagao das despesas ocorrera, primeiramente,
sobre 0 montante da contrapartida financeira.

Art. 15 - A celebragao do convénio sera precedida de analise e manifestagdo conclusiva pelos setores técnico e juridico
da Fundag&o Araucaria, segundo suas respectivas competéncias, quanto ao atendimento das exigéncias formais, legais
e constantes desta Instru¢do Normativa.

Art. 16 - Assinardo, obrigatoriamente, o convénio ou contrato de repasse os participes, duas testemunhas e o
interveniente, se houver.

CAPITULO IV - DA ALTERAGAO DO CONVENIO

Art. 17 - O convénio podera ser alterado mediante proposta, devidamente formalizada e justificada, a ser apresentada a
Fundacg&o Araucaria em, no minimo, 60 (sessenta) dias antes do término de sua vigéncia ou no prazo nele estipulado, e
desde que aceitas pela concedente.

§ 1° - Os pedidos de alteragéo de convénio, para que sejam aceitos, devem obedecer ao prazo previsto no caput deste
artigo, bem como, devem ser apresentados nos moldes previstos nos modelos determinados pela Fundagéo Araucaria.

§2°- E vedado o aditamento de convénio com o intuito de alterar o seu objeto, entendido como tal a modificagéo, ainda
que parcial, da finalidade definida no correspondente Plano de Trabalho, configurando mudanga de seu objeto.

§ 3° - Excepcionalmente, quando se tratar apenas de alteragdo da programagéo de execugéo do convénio, admitir-se-a
que a entidade executora proponha a reformulagio do Plano de Trabalho/Plano de Aplicagdo, que sera previamente
apreciada pelo setor técnico e submetida a aprovacao da autoridade competente da entidade concedente.

§ 4° - Os pedidos de alteragdo de convénio que prevejam apenas a prorrogacdo de seu prazo para a conclusdo do
projeto, sem utilizagao de recursos adicionais, deverdo ser apresentados com o extrato da conta bancaria vinculada ao
convénio.
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CAPITULO V - DA PUBLICAGAO DO CONVENIO

Art. 18 - A eficacia de convénios de que trata esta Instrugdo Normativa fica condicionada a publicagdo do respectivo
extrato no Diario Oficial do Estado do Parana, que sera providenciada pelo concedente, até o quinto dia util do més
subsequente a assinatura, devendo do extrato constar os seguintes termos:

| - espécie, numero, e valor do instrumento;

Il - denominagao, domicilio e inscrigdo no CNPJ/MF dos participes € nome e inscrigdo no CPF/MF dos signatarios;
Il - resumo do objeto;

IV - valor e fonte de recursos no exercicio em curso;

V - prazo de vigéncia e data da assinatura.

CAPITULO VI - DA LIBERAGAO DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 19 - A liberagdo de recursos obedecera ao cronograma de desembolso previsto no Plano de Trabalho e guardara
consonancia com as metas e fases ou etapas de execugdo do objeto do instrumento.

§ 1° - Os recursos serdo depositados e geridos na conta bancéaria especifica do convénio exclusivamente em
instituicdes financeiras oficiais e, enquanto ndo empregados na sua finalidade, serdo obrigatoriamente aplicados:

I - em caderneta de poupanga de institui¢do financeira oficial, se a previso de seu uso for igual ou superior a um més;

Il - em fundo de aplicagdo financeira de curto prazo, ou operagdo de mercado aberto lastreada em titulo da divida
publica, quando sua utilizagao estiver prevista para prazos menores;

§ 2° - Os rendimentos das aplicagbes financeiras somente poderdo ser aplicados no objeto do convénio, estando
sujeitos as mesmas condigdes de prestagao de contas exigidas para os recursos transferidos.

§ 3° - As receitas oriundas dos rendimentos da aplicagdo no mercado financeiro ndo poderdo ser computadas como
contrapartida devida pelo convenente.

Art. 20 - A transferéncia de recursos financeiros destinados ao cumprimento do objeto do convénio obedecera ao Plano
de Trabalho previamente aprovado, tendo por base o Cronograma de Desembolso, cuja elaboragdo tera como
parametro, para a definicdo das parcelas, o detalhamento da execucéo fisica do objeto e a programacao financeira da
Fundacgéo Araucaria e do Fundo Parana.

§ 1° - As entidades executoras que utilizarem os recursos em desacordo com o disposto neste artigo seréo
responsabilizadas e terdo as suas Propostas de Financiamento revistas pela concedente.

§ 2° - Quando a liberagdo dos recursos ocorrer em parcelas, a liberagdo subsequente ficara condicionada a
apresentacgao de prestacdo de contas parcial referente a parcela anteriormente liberada, composta da documentagéo
especificada, sendo que apo6s a aplicagdo da Ultima parcela, sera apresentada a prestagdo de contas do total dos
recursos recebidos;

§ 3° - Caso a liberagdo dos recursos seja efetuada em parcela Unica, a apresentagao da Prestagdo de Contas se fara
no final da vigéncia do instrumento;

§ 4° - As liberagbes das parcelas do convénio serdo suspensas até a corre¢do das impropriedades porventura
ocorridas, nos casos a seguir especificados:

I - quando inexistir comprovagédo da boa e regular aplicagéo da parcela anteriormente recebida, na forma da legislagéo
aplicavel, inclusive mediante procedimentos de fiscalizagao local, se necessario, realizados pela concedente e/ou pelos
sistemas de controle interno ou externo;

Il - quando verificado desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos, atrasos ndo justificados no cumprimento das
etapas ou fases programadas, praticas atentatdrias aos principios fundamentais da gestdo de recursos publicos e
demais atos praticados na execugao do convénio contratado;
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Il - quando for descumprida, pelo convenente ou executor, qualquer cldusula ou condigdo do convénio.
§ 6° - A liberag&o das parcelas do convénio sera suspensa definitivamente na hipbtese de sua resciséo.
Art. 21 - Para recebimento de cada parcela dos recursos, o convenente devera:

I - comprovar o cumprimento da contrapartida pactuada, que, se financeira, devera ser depositada na conta bancaria
especifica do convénio, em conformidade com os prazos estabelecidos no cronograma de desembolso;

Il - atender as exigéncias para contratagao e pagamento previstas neste Ato Normativo;
Il - estar em situagao regular com a execugao do Plano de Trabalho.

CAPITULO VII - DA MOVIMENTAGAO FINANCEIRA

Art. 22 - Toda a movimentacg&o financeira, incluindo os repasses, a contrapartida financeira prevista, os rendimentos de
aplicagdo financeira e outros recursos do tomador destinados a execu¢do do objeto pactuado irdo compor
demonstrativo dos recursos da transferéncia e deverao ser informados no SIT e no SIGARAUCARIA.

Art. 23 - Faréo prova da movimentagao financeira, pelo tomador dos recursos, os seguintes documentos:
I - os extratos bancérios da conta especifica e das aplicagdes financeiras a ela vinculadas;

Il - os comprovantes dos pagamentos realizados pelo tomador aos fornecedores efou prestadores de servigos, nos
termos do art. 11, § 5°, deste Ato Normativo;

Il - a comprovagdo das despesas realizadas, sera demonstrada por meio de notas fiscais e demais documentos
comprobatdrios, revestidos das formalidades legais, os quais deverdo conter, além da descri¢do do bem ou do servigo
adquirido, expressa mengéo ao numero do convénio, seguido do ano e do nome ou da sigla do 6rgdo concedente,
devendo os comprovantes, ainda, ser legiveis e sem rasuras, deles constando a certificagdo do responsavel pelo
recebimento das mercadorias ou servigos prestados.

IV - guias de recolhimento ou comprovantes de deposito relativos a devolugéo de valores ou recolhimento de saldos;
V - demonstrativo da movimentagao financeira informada no SIT e no SIGARAUCARIA.

CAPITULO VIl - DA EXECUGAO DO CONVENIO

Art. 24 - O convénio devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas pactuadas e a legislagdo
pertinente, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Art. 25 - Salvo motivo de caso fortuito ou de forca maior devidamente justificado e comprovado ou, ainda, se
expressamente estabelecido de forma diversa pelo plano de trabalho, o gestor devera iniciar a execugdo do objeto do
termo de transferéncia dentro de 30 (trinta) dias a partir do recebimento da primeira ou da Unica parcela dos recursos.

Art. 26 - Cabe ao convenente, além da fiel observancia as disposicdes deste Ato Normativo e da legislagéo aplicavel:
I - empregar os recursos exclusivamente para o cumprimento dos objetivos estabelecidos pelo convénio;

Il - garantir o livre acesso, a qualquer tempo, dos servidores dos sistemas de controle interno e externo a todos os atos,
fatos e documentos relacionados direta ou indiretamente com o instrumento pactuado;

Il - atender as recomendacgdes, exigéncias e determinagdes da Fundacdo Araucaria e dos agentes dos sistemas de
controle interno e externo.

Art. 27 - As despesas realizadas com recursos de transferéncia deverdo ser precedidas do regular processo licitatorio,
ou, nos casos em que a entidade tomadora estiver desobrigada desta formalidade legal, o gestor devera observar os
principios inerentes a utilizagao de valores e bens publicos, dentre os quais 0 da moralidade, da impessoalidade, da
economicidade, da isonomia, da eficiéncia e da eficacia.
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§ 1° - O atendimento ao principio da economicidade devera ser comprovado mediante prévia pesquisa de pregos junto
a, no minimo, 03 (trés) fornecedores do ramo do bem ou do servigo a ser adquirido, sob pena de responsabilidade pelos
atos de gestédo antiecondmica.

§ 2° - Os orgamentos deverdo estar datados e discriminados de maneira que permitam comprovar que foi assegurada a
isonomia aos interessados para fornecer o bem ou o0 servigo cotado.

§ 3° - E vedada a contratagdo de dirigentes da entidade tomadora dos recursos ou de seus respectivos conjuges,
companheiros e parentes em linha reta, colateral ou por afinidade até o 2° grau, ou de empresa em que estes sejam
scio cotistas, para prestacdo de servicos ou fornecimento de bens.

Art. 28 - A correta aplicacdo dos recursos na finalidade proposta pelo convenente se dara mediante a mensuragéo e
comprovacgado das metas previstas, documentando-se 0s servigos prestados e as atividades desenvolvidas.

Art. 29 - A regularidade da execugéo do objeto, pelo convenente, se dara mediante os seguintes documentos:

I - processos de compras realizadas por intermédio de procedimento licitatério ou pesquisa de pregos;

I - os comprovantes de despesas previstos no art. 23, deste Ato Normativo, em vias originais;

III - informagao integral, no SIT e no SIGARAUCARIA, das despesas realizadas e respectivos processos de compras;
IV - documentos que comprovem a realizagao das atividades previstas e o atingimento das metas propostas;

V - manifestagéo da Fundagéo Araucéria, quanto a execugao e o cumprimento da finalidade da transferéncia.

§ 1° - Nos casos em que 0 objeto do convénio compreender execugéo de obra, reforma ou ampliagdo, deverdo ser
observadas, ainda:

I - a prévia inscri¢do no CEl — Cadastro Especifico do INSS, quando assim determinar a legislagao;
Il - a comprovacgéo do recolhimento das contribui¢bes devidas, com indica¢do do numero de inscricdo no CEl;

Il - a comprovacéo de recolhimento do FGTS e Informagdes a Previdéncia Social — GFIP, ou, quando ndo houver méo-
de-obra prépria, GFIP com declaracdo de auséncia de fato gerador;

IV - a emissdo da Certidao Negativa de Débitos especifica da obra pelo érgao previdenciario.

§ 2° - Quando a transferéncia compreender recursos que forem destinados a aquisicdo de equipamentos ou de
materiais permanentes, sera obrigatoria a estipulagdo no instrumento de convénio quanto ao destino a ser dado aos
bens remanescentes na data da extingdo do respectivo instrumento, os quais serdo revertidos @ Fundagdo Araucaria
em caso de constatagéo de irregularidades na execugdo deste.

CAPITULO IX - DA FISCALIZAGAO

Art. 30 - A execucdo sera acompanhada e fiscalizada de forma a garantir a regularidade dos atos praticados e a plena
execucao do objeto, respondendo o convenente pelos danos causados a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na
execucao do convénio.

Paragrafo tnico - Os beneficiarios da Fundagéo Araucaria nao poderdo celebrar convénio com mais de uma instituicdo
para 0 mesmo objeto, exceto quando se tratar de agdes complementares, o que devera ficar consignado no respectivo
convénio, delimitando-se as parcelas referentes de responsabilidade deste e as que devam ser executadas a conta do
outro instrumento.

Art. 31 - A Fundacdo Araucaria devera prover as condigdes necessarias a realizagdo das atividades de
acompanhamento do objeto pactuado, conforme o Plano de Trabalho e a metodologia estabelecida no instrumento,
programando visitas ao local da execugdo com tal finalidade que, caso ndo ocorram, deverdo ser devidamente
justificadas.
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Art. 32 - Além da fiscalizacdo exercida pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana, a execucdo do objeto do
convénio sera fiscalizada pela Fundagéo Araucaria, pelo Fiscal Responsavel indicado no termo de transferéncia, e pelo
Sistema de Controle Interno, bem como pelo tomador dos recursos, por meio de sua Unidade Gestora de
Transferéncias (UGT).

§ 1° - A fiscalizag&o, nos termos do artigo anterior, podera ocorrer a qualquer momento pelos érgéos e sistemas de
controle.

§ 2° - Os responsaveis pelos trabalhos de acompanhamento e fiscalizacdo, ao terem conhecimento de quaisquer
desvios ou irregularidades, deveréo informar imediatamente a Fundagao Araucaria e o Tribunal de Contas do Estado do
Parana, sob pena de responsabilidade solidaria.

Art. 33 - Ao celebrar o convénio, a Fundagdo Araucaria indicard um responsavel técnico, ao qual incumbira o
acompanhamento e fiscalizagdo da transferéncia e da execugao do respectivo objeto, e que devera emitir os seguintes
documentos destinados a atestar a adequada utilizagdo dos recursos:

I - Termo de Acompanhamento e Fiscalizagao, emitido sempre que houver alguma verificagdo ou intervengéo do fiscal
responsavel, onde devera documentar a atividade ocorrida, bem como a condi¢gdo em que se encontra a execugéo do
objeto naquele momento, destacando inclusive, a omiss&o do tomador dos recursos quando n&o houver a execugéo do
objeto ou divergéncias deste em rela¢do ao pactuado;

Il - Certificado de Conclusao ou de Recebimento Definitivo da Obra, consistente em documento circunstanciado, emitido
ao final do acompanhamento da aplicagdo dos recursos destinados a execugdo de obras por intermédio do qual se
certifica a adequacéo do objeto aos termos do termo de transferéncia;

Il - Certificado de Instalagdo e de Funcionamento de Equipamentos, documento por intermédio do qual se certifica que
os equipamentos foram adquiridos conforme previsto pelo termo de transferéncia, estdo adequadamente instalados,
estdo em pleno funcionamento nas dependéncias do tomador dos recursos ou em outro local designado pelo termo de
transferéncia e em uso na atividade proposta;

IV - Certificado de Compatibilidade Fisico-Financeira, documento emitido nos casos em que o objeto ainda n&o tenha
sido concluido, mas a proporcdo ja executada possibilita a colocagado do objeto em uso, certificando se o percentual
fisico executado é compativel ou ndo com o percentual dos recursos até entdo repassados;

V - Certificado de Cumprimento dos Objetivos, documento que certifica 0 cumprimento integral do objeto do termo de
transferéncia .

§ 1° - O responséavel designado pela Fundagdo Araucaria deverad ser profissional detentor de qualificagdo técnica
compativel para a analise da execugé@o do objeto a ser aferido, devendo constar dos termos ou certificados por ele
emitidos o seu nome, assinatura, matricula funcional e numero do ato da autoridade que o designou para a fiscaliza¢éo
e acompanhamento da aplicagéo dos recursos, com a respectiva data de emisséo.

§ 2° - No caso de o termo de transferéncia atribuir a fiscalizagdo do objeto a um 6rgédo que detenha qualificagdo técnica
institucional para realizagdo deste trabalho, serdo emitidos os documentos descritos neste artigo, assinados por
profissional técnico habilitado, lotado no érgéo fiscalizador, devendo ser claramente impresso o nome e o cargo do
emitente, bem como o ato de nomeacdo que delegou competéncia para o servigo de acompanhamento e fiscalizago.

Art. 34 - Compete ao Controle Interno da Fundag&o Araucaria, no exercicio de sua fungéo constitucional, acompanhar e
fiscalizar a execucdo do objeto da transferéncia, podendo interferir a qualquer momento, e devendo emitir relatorio
circunstanciado sobre a execugéo do convénio, contendo, no minimo, o seguinte:

I - histérico de acompanhamento da execucéo do termo de transferéncia, apontando eventuais suspensdes de repasse,
a motivagao das suspensdes e as medidas saneadoras adotadas;

Il - manifestagéo conclusiva do érgdo concedente sobre a regularidade da aplicagdo dos recursos, considerando o
cumprimento dos objetivos e das metas, a observancia as normas legais e regulamentares pertinentes e as clausulas
pactuadas;
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Il - a qualidade do servigo prestado ou da obra executada;

IV - a avaliagdo das metas e dos resultados estabelecidos pelo convénio, contendo um comparativo analitico entre a
situacdo anterior e a posterior a celebracdo do termo.

Art. 35 - O convenente devera instituir uma Unidade Gestora de Transferéncias (UGT), com as seguintes atribui¢des
minimas:

I - controlar a aplicagao dos recursos no objeto pactuado;

Il - controlar a movimentacao financeira a partir do momento da celebragéo do termo de transferéncia;

Il - aferir as despesas pertinentes a execugdo do ato de transferéncia;

IV - acompanhar o cumprimento e avaliar as metas pactuadas com a Fundagéo Araucaria;

V - elaborar parecer ou relatério sobre a execucdo do termo de transferéncia;

VI - informar o Tribunal de Contas do Estado do Parand e a Fundacdo Araucaria sobre qualquer ilegalidade ou
irregularidade na execugéo do convénio, sob pena de responsabilidade solidaria de seus integrantes pelo ato irregular
ou ilegal, nos termos do art. 6°, caput, da Lei Complementar Estadual n® 113/2005.

§ 1° - As atividades da UGT dever&o ser exercidas de forma concomitante com os atos controlados.

§ 2° - A instituicdo da UGT n&o exime os gestores e os ordenadores das despesas da responsabilidade pessoal pela
execucao do termo de transferéncia.

CAPITULO X - DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 36 - O 6rgdo ou entidade que receber recursos do Fundo Parana, e/ou de outras fontes geridas pela Fundagédo
Araucéria, devera prestar contas da sua boa e regular aplicagéo, observando-se o seguinte:

| - 0 prazo para apresentagdo das prestagdes de contas sera de ate 30 (trinta) dias apds o encerramento da vigéncia ou
a concluséo da execugéo do objeto, 0 que ocorrer primeiro, prazo este que constara do convénio.

Il - prestagdo de contas devera ser individualizada por instrumento de convénio.

§ 1° - Quando a prestagéo de contas n&o for encaminhada no prazo estabelecido no convénio, a Fundagao Araucaria
estabelecera o prazo méaximo de 30 (trinta) dias para sua apresentacdo, ou recolhimento dos recursos, incluidos os
rendimentos da aplicagdo no mercado financeiro, atualizados monetariamente e acrescidos de juros de mora, na forma
dalei.

Art. 37 - A prestacéo de contas, para os fins desse Ato Normativo, dar-se-a por intermédio das informagdes constantes
no Sistema Integrado de Transferéncias (SIT), do Tribunal de Contas do Estado do Parana e no Sistema Integrado de
Gestéo de Projetos da Fundag&o Araucaria (SIGARAUCARIA).

§ 1° - As entidades participantes do convénio deverdo informar e atualizar o SIT e o SIGARAUCARIA bimestralmente.

§ 2° - O registro inicial das informagdes no SIT devera ser formalizado pela Fundag&o Araucéria dentro do bimestre em
que ocorrer a celebragao do convénio.

§ 3° - Independentemente da realizacdo de repasses ou despesas, em todos 0s bimestres devera haver o envio de
informagdes ao Tribunal de Contas do Estado do Parané pelo tomador e pelo concedente, por intermédio do SIT.

§ 4°- O prazo final para o envio das informagdes no SIT sera de 30 (trinta) dias para o convenente e de 60 (sessenta)
dias para a Fundagéo Araucéria, contados do encerramento do bimestre a que se referem.

§ 5° - No caso de o encerramento do prazo mencionado no paragrafo anterior recair em feriado ou final de semana, o
mesmo ficara automaticamente prorrogado para o primeiro dia Util subsequente.

§ 6° - Sem prejuizo dos prazos finais para os fechamentos bimestrais, as demais informagdes poderao ser langadas no
Sistema Integrado de Transferéncias — SIT a qualquer momento ap6s a ocorréncia do fato a ser informado.
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§ 7° - S4o consideradas informag6es do SIT todos os dados alimentados e documentos anexados em meio digital.
§ 8° - Deverédo ser anexados, no minimo, 0s seguintes documentos:
| - Pela Fundacg&o Araucaria:

a) - o termo de transferéncia;

b) - termos aditivos ou de rescisao, se houver;

¢) - a publicagdo do termo de transferéncia, dos respectivos aditivos e resciséo;

d) - o plano de trabalho e respectivas alteracbes, se houver, devidamente aprovado por autoridade
competente;

e) - termos de fiscaliza¢do emitidos pelo fiscal responséavel;

f) - termo de cumprimento de objetivos, de instalagdo e funcionamento de instalagbes e equipamentos, de
concluséo de obras ou de compatibilidade fisico-financeira, conforme o objeto da transferéncia;

g) - relatorio circunstanciado, contendo expressa manifestagdo acerca da regularidade da utilizagdo dos
recursos, conforme formularios do SIT.

Il - Pelo convenente:
a) - extratos bancarios da conta corrente e de aplicagéo financeira;
b) - publicagdo do aviso de licitagao, quando esta for necessaria;
¢) - ata de julgamento dos processos licitatérios;
d) - orgamentos e pesquisas de pregos realizados pelas entidades privadas;
e) - relagdo dos ganhadores das pesquisas de pregos;
f) - Certiddo Negativa de Débito (CND) especifica do INSS, quando o objeto se referir a obra.

Art. 38 - Sem prejuizo das informagdes e documentos solicitados pela Fundagdo Araucaria, a prestagdo de contas da
transferéncia ao Tribunal de Contas do Estado do Parana se dara mediante as informagdes constantes do Sistema
Integrado de Transferéncias — SIT.

§ 1° - Além dos dados coletados bimestralmente no SIT, as prestacdes de contas serdo encaminhadas ao Tribunal de
Contas do Estado do Parand pela Fundagdo Araucédria, ao final da transferéncia, por meio do sistema de
peticionamento eletrnico, portal e-Contas Parana ou outro que venha substitui-lo, devendo ser atendido o prazo
maximo de duragao previsto no art. 8°.

§ 2° - O prazo final para a prestagao de contas da transferéncia sera 0 mesmo para o encerramento do bimestre em
que houver a extingdo do ato, conforme definido no art. 37, § 4°.

§ 3° - A prestagdo de contas serd composta pelos dados e documentos apresentados no SIT e pelo relatério
circunstanciado elaborado pela Fundacdo Araucaria, que irdo constituir processo especifico para fins de tramite e
julgamento.

§ 4° - A prestag@o de contas devera ser individualizada por convénio ou instrumento congénere, de modo que cada
prestagao de contas seja referente a um Unico termo de transferéncia.

§ 5° - O convenente deverd encaminhar, quando solicitado, quaisquer documentos pertinentes a transferéncias
requeridos pela Fundagao Araucéria.

§ 6° - Os documentos complementares e informagdes adicionais poderéo ser solicitados pela Fundagéo Araucéria por
meio eletrénico ou por meio de ferramenta prdpria para esta finalidade.

Art. 39 - Verificadas irregularidades ou a auséncia de informagdes no sistema, podera ser instaurada Tomada de
Contas Extraordinaria, nos termos do art. 236 do Regimento Interno, do Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Art. 40 - Independentemente da apresentacédo da prestagao de contas ou mesmo apds seu julgamento, o tomador dos
recursos devera preservar todos os documentos originais relacionados ao termo de transferéncia em local seguro e em
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bom estado de conservagdo, agrupados em processos individuais para cada termo de transferéncia, mantendo-os a
disposi¢éo do Tribunal de Contas do Estado do Parana e da Fundagao Araucaria pelo prazo de 10 (dez) anos, apds o
julgamento da prestagéo de contas final.

§ 1° - Caso se trate de convénio celebrado em parceria com o governo federal, o prazo aludido no caput deste artigo
sera de 20 (vinte) anos.

§ 2° - Para a guarda dos documentos dever&o ser observadas as seguintes regras:
I - serdo ordenados de forma cronologica e agregados por tipo de documento na seguinte ordem:
a) - plano de trabalho e suas alteragdes;
b) - documentos pertinentes a comprovagao da condigéo de regularidade do tomador e aptiddo ao recebimento
de recursos publicos;
¢) - termo de transferéncias, aditivos ou termo de rescisao e respectivas publicagdes;
d) - comprovantes de repasses pelo concedente;
e) - processos de compras para aquisigdo de bens e mercadorias e contratacdo de servigos;
f) - comprovantes das despesas;
g) - comprovantes de devolugéo de saldos;
h) - comprovantes dos depésitos da contrapartida e demais recursos do tomador, quando prevista;
i) - extratos bancarios;
Jj) - documentos emitidos pelos fiscalizadores;
k) - outros documentos referentes a transferéncia.

Il - quando houver documentos do mesmo tipo e forem de tamanho pequeno, para fins de agregacgao a que se refere 0
inciso anterior, poderdo ser anexados em folha papel tamanho A4, com o limite de no maximo 02 (dois) documentos por
folha, desde que mantidas sua integridade e sua legibilidade;

Il - os comprovantes de despesas deverdo ser mantidos em vias originais pelo tomador dos recursos, ou pelo
concedente, a critério deste quando exigidos para conferéncia, observando-se o seguinte:

a) - as primeiras vias das notas fiscais de compras ou de prestacdo de servigos deverdo demonstrar os
devidos descontos legais e estar certificadas quanto ao recebimento dos bens ou dos servigos pelo
responsavel identificado;

b) - em caso de emisséo de nota fiscal eletronica, a primeira via da nota fiscal sera substituida pelo Documento
Auxiliar da NF-e — DANFE, nos termos da clausula nona, do Ajuste SINIEF 07, de 30 de setembro de 2005,
celebrado entre o Conselho Nacional de Politica Fazendaria — COFAZ e a Secretaria da Receita Federal do
Brasil;

¢) - as notas fiscais de despesas com combustiveis e demais despesas com manutengdo de veiculos, ou
maquinas de propulsdo motora, deverao identificar o veiculo ou maquina, bem como a indicagdo da marcagao
do hoddmetro ou horimetro;

d) - os despesas mencionadas na alinea anterior somente poderao ser efetuados em caso de uso de veiculos
oficiais;

e) - os recibos de pagamentos aos profissionais autbnomos devem apresentar os descontos legais, nome
completo, assinatura, numeros da carteira de identidade, do CPF e do registro profissional no Conselho de
Classe, ou érgao equivalente responséavel pela regulamentacdo da atividade profissional, valor em algarismo
arabico e por extenso, além do objeto detalhado da presta¢éo do servigo;

f) - deverdo estar arquivados os recibos de pagamento de pessoal, holerites assinados e datados, ou
comprovantes de pagamentos, mediante autenticagdo bancéria, com identificacdo dos beneficiarios, ou ainda
folnas de pagamentos assinadas pelos bengficiarios, com a devida identificacdo destes;
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g) - deverdo estar arquivadas as guias de recolhimento de tributos e demais obrigacdes acessorias
decorrentes de exigéncia legal, com autenticacdo bancaria ou outra forma de comprovagéo do efetivo
recolhimento;

h) deverao estar arquivados os depdsitos bancarios ou guias de recolhimento referentes a devolugéo de saldo
dos recursos repassados, inclusive da aplicagdo financeira, ao Tesouro Estadual, ao Municipio ou a entidade
concedente dos recursos, conforme dispuser a legislagao pertinente, devidamente autenticados pelo banco ou
outra forma de comprovacao da efetivagao do recolhimento.

Art. 41 - Incumbe a Fundag&o Araucéria decidir sobre a regularidade, ou ndo, da aplicagdo dos recursos transferidos,
podendo, se forem constatadas irregularidades na aplicagdo dos recursos, suspender o convénio e submeter a matéria
a legislagao pertinente.

Art. 42 - A prestagdo de contas parcial ou final sera analisada e avaliada na unidade técnica da Fundagéo Araucaria
que emitird parecer sob 0s seguintes aspectos:

I - técnico, quanto a execucdo fisica e atingimento dos objetivos do convénio, podendo o setor competente valer-se de
laudos de vistoria ou de informages obtidas junto a autoridades publicas do local de execugéo do convénio;

Il - financeiro, quanto a correta e regular aplicagio dos recursos do convénio.

§ 1° - A contabilidade analitica examinard, formalmente, a prestacdo de contas e, constatando irregularidades tomara as
providéncias exigidas para a situacdo, efetuando os registros de sua competéncia, bem como solicitando
esclarecimentos e justificativas.

§ 2° - Aprovada a prestacédo parcial ou final, o ordenador de despesa da unidade concedente devera efetuar o devido
registro da aprovagdo da prestagdo de contas no cadastro de convénios da Concedente, fornecendo, apés isso,
certiddo de boa aplicagéo dos recursos.

§ 3° - O convenente efetuara diretamente ao Tribunal de Contas do Estado do Parana, através do SIT, a prestagao de
contas final dos recursos recebidos.

CAPITULO XI - DA CLASSIFICAGAO DAS DESPESAS POR RUBRICA E DO REMANEJAMENTO DE DESPESAS

Art. 43 - As despesas efetuadas no ambito dos convénios de que trata este Ato Normativo dividem-se nas classes de
Despesas de Custeio e Despesas de Capital:

I - Incluem-se entre as Despesas de Custeio os seguintes gastos:
a) - material de consumo;
b) - servicos de terceiros;
¢) - passagens;
d) - diarias.

I - Incluem-se dentre as Despesas de Capital os seguintes gastos:
a) - material permanente;
b) - obras e instalagdes.

Art. 44 - Mudangas e modificagdes no orgamento original somente serdo permitidas com a prévia autorizagdo da
Fundagao Araucaria, sendo vedada a transposi¢ao de rubricas da espécie de Capital para Custeio e de Custeio para
Capital.

§ 1° - Somente seréo aceitos os pedidos de remanejamento de despesas formulados em até 60 (sessenta) dias antes
do término do convénio, e que estejam nos moldes previstos nos modelos determinados pela Fundagao Araucaria.
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§ 2° - Para a utilizagao dos valores oriundos de rendimentos de aplicagdes financeiras o convenente devera apresentar
o extrato da conta.

§ 3° - Os rendimentos a que alude o paragrafo anterior somente poderdo ser utilizados para a compra de itens ja
previstos no projeto aprovado, cujos valores tenham sofrido alteragdes.

§ 4° - N&o sera permitido o remanejamento voltado a compra de um item cuja compra tenha sido negada no momento
da celebragao do convénio.

§ 5° - E vedada a substituicdo de itens previstos no Plano de Trabalho original por itens relacionados como ndo
financiaveis na respectiva Chamada de Projetos.

§ 6° - Nao sera permitida a utilizagdo de saldo de economia oriundo de uma classe de produtos para a compra de
produtos pertencentes a outra classe.

§ 7° - E vedada a utilizacdo de rendimentos de aplicagéo financeira para a compra de itens néo previstos no Plano de
Trabalho.

§ 8° - Caso se trate de projeto de Organizagéo de Eventos, ndo serdo aceitos pedidos de remanejamento formulados
apos a sua data de realizag&o.

§ 9° - A utilizag&o de saldos de economia de processos de compras sera autorizada para a inclusao de novos itens.

§ 10° - Os valores maximos das diarias destinadas aos servidores de 6rgéos estaduais ou federais obedecerdo ao
disposto no Decreto Estadual n® 3.498/2004, ou norma posterior.

§ 11 - Os valores destinados ao pagamento com despesas relativas a hospedagem e alimentacéo de funcionarios de
Instituicdes Privadas sem fins lucrativos serdo comprovados com a apresentacdo de notas fiscais relativas a tais gastos,
obedecidos os limites previstos no paragrafo anterior.

Art. 45 - Os pedidos de remanejamento devem ser encaminhados, pelo Correio, em vias originais, respeitado o prazo
previsto no § 1°, do artigo anterior, para remessa.

§ 1° - Caso se trate de convénio voltado a realizacéo de eventos, o prazo mencionado acima seré de até 30 (trinta) dias.
§ 2° - Somente serdo aceitos pedidos de remanejamento enviados por e-mail caso estes contenham todas as
assinaturas pertinentes, devendo ser encaminhados os originais via Correio.

§ 3° - Os remanejamentos de recursos dentro das classes de rubricas deverdo obrigatoriamente ser acompanhados do
Formulario de Remanejamento, Oficio com justificativa técnica e demonstragdo da relevancia para o desenvolvimento
do projeto, bem como novo Plano de Trabalho e de Aplicagao Financeira.

Art. 46 - A utilizagdo dos recursos de remanejamento somente poderd ocorrer apés a respectiva aprovacdo pelos
setores competentes da Fundagéo Araucaria.
§ 1° - A aprovacdo a que alude o caput deste artigo sera comunicada via e-mail a entidade convenente.

§ 2° - A Fundacdo Araucaria dispde de prazo minimo de 15 (quinze) dias para efetuar a analise dos pedidos de
remanejamento.

§ 3° - O remanejamento de recursos sem a prévia autorizacdo da Fundagéo Araucaria implicara em ressarcimento dos
respectivos gastos ndo autorizados & concedente, com a devida responsabilizagdo do convenente.

CAPITULO XII - DA RESCISAO DO CONVENIO

Art. 47 - O convénio podera ser denunciado a qualquer tempo, ficando os participes responsaveis somente pelas
obrigagdes e auferindo as vantagens do tempo em que participaram voluntariamente da avenga, ndo sendo admissivel
clausula obrigatéria de permanéncia ou sancionadora dos denunciantes.
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§ 1° - Quando da conclusdo, denuncia, rescis@o ou extingdo do convénio, os saldos financeiros remanescentes,
inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicagdes financeiras realizadas, serdo devolvidos a Fundagéo
Araucaria, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento, sob pena da imediata instauragéo de tomada de contas
especial do responsavel.

Art. 48 - Constitui motivo para rescisdo do convénio independentemente do instrumento de sua formalizagdo, o
inadimplemento de quaisquer das clausulas pactuadas, particularmente quando constatadas as seguintes situagdes:

I - utilizag&o dos recursos em desacordo com o Plano de Trabalho;

Il - falta de apresentagéo das Prestagdes de Contas Parciais e Final, nos prazos estabelecidos;

Il - constatagéo, a qualquer tempo, de falsidade ou incorrecéo de informagéo em qualquer documento apresentado;
IV - a verificagdo de qualquer circunsténcia que enseje a instauragdo de tomada de contas especial.

Paragrafo Unico - A rescisdo do convénio, nos termos deste artigo, enseja a instauragdo de tomada de contas
especial.

CAPITULO XIIl - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 49 - Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Portaria, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento, e considerar-se-20 os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

Art. 50 - N&o se aplicam as exigéncias desta norma aos instrumentos:

I - celebrados anteriormente & data da sua publicacdo, devendo ser observadas, neste caso, as prescri¢des normativas

vigentes a época da sua celebragdo, podendo, todavia, se lhes aplicar naquilo que beneficiar a consecucéo do objeto
do convénio;

Il - assinados e homologados regular e diretamente pela Fundagado Araucaria, naquilo em que as disposicdes dos
tratados, acordos e convengdes nacionais € internacionais, especificas, conflitarem com esta Norma, quando os
recursos envolvidos forem integralmente oriundos de fonte externa de financiamento ao Fundo Parana.

Paragrafo tnico - O convénio objeto de regular termo aditivo sera regido pelas disposi¢des deste Ato Normativo caso a
celebracdo deste seja posterior a publicagao do presente normativo.

Art. 51 - Enquanto o modulo de Prestagdo de Contas do Sistema Integrado de Gestdo de Projetos da Fundagéo
Araucaria (SIGARAUCARIA) nao for disponibilizado, os convenentes deverdo remeter copia dos comprovantes dos
gastos havidos na vigéncia dos respectivos termos de convénio, os quais deverdo ser gravados em midia (cd-rom) e
salvos em formato compativel para a sua devida visualizagéo, sendo esta remetida via Correios para a concedente.

Art. 52 - A inobservancia do disposto nesta Norma constitui omiss&o de dever funcional e sera punida na forma prevista
em lei.

Art. 53 - Este Ato Normativo entra em vigor em 02 de maio de 2012, revogadas as disposicdes em contrario.

Curitiba, 20 de abril de 2012.

Prof. Dr. Paulo Roberto Brofman
Presidente da Fundagéo Araucéria
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